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Inici

L’estudiant 
compleix els 

requisits?

Omple el formulari 
online amb 

informació seva i 
del conveni

S’informa a 
l’estudiant que no 

compleix els 
requisits per fer un 

conveni

SíNo

S’introdueix la 
informació a 

PRISMA
fi Tenim totes les 

dades del 
conveni?

Sí

S’avisa a l’estudiant 
perquè el revisi i el 

validi

Es demana a 
l’empresa les dades 

que faltenNo

Informa les dades 
que falten

Rep un correu 
informant que ha 

d’introduir/modificar el 
pla formatiu

Valida el 
conveni?

Sí

Valida el conveni i 
l’envia al 

sotsdirector

Valida el pla 
formatiu?

Sí

No

Inici

Omple el formulari 
online amb 

informació seva i 
del conveni

Supervisa el 
conveni i dóna el 

vist-i-plau a 
gestió acadèmica



CREACIÓ D’UN CONVENI-2021
G

ES
TI

Ó
 

AC
AD

ÈM
IC

A
ES

TU
DI

AN
T

EM
PR

ES
A 

(r
ep

re
se

nt
an

t 
le

ga
l)

EM
PR

ES
A 

(r
es

po
ns

ab
le

 
de

 fa
ct

ur
ac

ió
)

D
IR

EC
TO

R

Envia el conveni a 
signar

Signar el conveni i el 
retorna per correu 

electrònic

Conveni supervisat i 
validat Adjunta el conveni a 

PRISMA Es retorna a 
l’empresa perquè 

ho arregli

No

El conveni és 
valid?

S’envia a signar a 
l’estudiantSí

Firma el conveni a 
través del 

portafirmes

Firma el conveni a 
través del 

portafirmes

Consulta a PRISMA si 
ja està signat i es 
genera la factura

Fi Rep la factura


